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（様式１）横須賀市ＰＴＡ協議会 個人情報取扱業務概要説明書 （令和 6年度）   １  
         

横須賀市 PTA協議会（以下『市Ｐ協』） 個人情報保護規程第５条の規定に基づく、 

市Ｐ協の運営 にかかわる個人情報の種類等についての規定は、下記のとおりである。 

 

個人情報の種類 

（本業務にかかわって取得・

利用する個人情報） 

①市Ｐ協担当者連絡票 

②役員 登録用 

③部会長 登録用 

④会計監査 登録用 

⑤単位ＰＴＡ会長・副会長名簿 

⑥指名委員 連絡用紙／指名委員 登録用 

⑦学校図書館ボランティア活性化委員 希望者名簿 

⑧ケータイ・ネット安全委員会 希望者名簿 

⑨キッズジョブよこすか委員 希望者名簿 

⑩委員会担当者 登録用 

 

●取得する個人情報 

上記の各書類、Googleフォームに記載・入力された事項 

学校名、氏名、単 P役職、住所、電話番号（自宅・スマホ）、メルアド 

個人情報の利用目的 市Ｐ協の運営を適正かつ円滑に行うため。 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

本事業担当者の管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し、

上記利用目的に沿った利用を行う。 

また、下記により本会内部での利用又は外部への提供を行う。 

 

１．内部での利用  

(1) 役員会の運営 

(2) 各委員会の運営 

(3) 各部会との連携のための連絡 

(4) 単位ＰＴＡ担当者へ連絡が必要な時 

(5) 総会資料への掲載 

(6) 文書総会への掲載 

(7) 作成する名簿は以下の通り 

  ・役員会 

  ・総務委員会 

  ・事業委員会 

  ・指名委員会 

  ・学校図書館ボランティア活性化委員会 

  ・ケータイ・ネット安全委員会 

  ・防犯・防災委員会 

  ・キッズジョブよこすか委員会 

  ・単位 PTA会長、副会長名簿 

２．外部への提供 

（１）届け出が必要な感染症が出た場合、保健所に出席者名簿を提出 

（２）すかサポ補償利用の際に、保険会社に出席者名簿及び当事者の情報

を提供 

その他の情報 本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利用者か

ら相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担当者以外には、

伝えてはならない。 

個人情報保護担当者 浅井 香緒里（事務局） 

個人情報保護責任者 石井 雄一（令和 6年度会長） 

本事業における苦情対応担

当者 

石井 雄一（令和 6年度会長） 

浅井 香緒里（事務局） 
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（様式１）横須賀市ＰＴＡ協議会 個人情報取扱業務概要説明書 （令和 6年度）  ２  

 
横須賀市 PTA協議会（以下『市Ｐ協』） 個人情報保護規程第５条の規定に基づく、 

関連諸団体 にかかわる個人情報の種類等についての規定は、下記のとおりである。 
 

個人情報の種類 

（本業務にかかわって取得・

利用する個人情報） 

 

① 役員 登録用 

② 委員会担当者 登録用 

③ 採択検討委員 登録用 

④ 支援教育推進委員 登録用 

 

●取得する個人情報 

上記の各書類、Googleフォームに記載・入力された事項 

学校名、単 P役職、氏名、住所、電話番号（自宅・スマホ）、メルアド 

②は子どもの学年・クラス（委嘱書発行用として） 

個人情報の利用目的 市Ｐ協から派遣する担当者の連絡先を関連諸団体に登録 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

本事業担当者の管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し、

上記利用目的に沿った利用を行う。 

また、下記により本会内部での利用又は外部への提供を行う。 

 

１．内部での利用 

(1) 担当者との連絡 

 

２．外部への提供 

学校名、単 P役職、氏名、住所、電話番号（自宅またはスマホ） 

(1)関連諸団体への役員・委員（担当者の連絡先として提供） 

・学校保健会 

・学校保健問題検討委員会 

・健康に関する実践調査研究作品審査会 

・クリーンよこすか市民委員会 

・支援教育推進委員会 

・市租税教育推進協議会 

・市社会教育委員会 

・横須賀三浦教育会館 

・社会を明るくする運動実施委員会 

・市社会福祉協議会教育文化福祉部会 

・市安全・安心まちづくり推進連絡協議会 

・地球温暖化対策地域協議会 

・学校給食審議会 

・横須賀市男女共同参画及び多様な性の尊重に関する審議会 

・横須賀市政策評価委員会 

・市小中学校適正配置審議会 

・インターネット有害情報対策会議 

・教科書採択検討委員 

 

(2)横須賀市役所、横須賀市教育委員会との連携 

・学校保健会ＰＴＡ部会→各校のＰＴＡ会長の学校名と氏名を提出 

 

（３）所属学校・単位ＰＴＡ（委嘱書を所属する学校および単位 PTAに送付） 

 ・氏名、子どもの学年・クラス 
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（４）すかサポ補償利用の際に保険会社に出席者名簿及び当事者の情報を

提供 

 

（5）届け出が必要な感染症が出た場合、保健所に出席者名簿を提出 

 

 

その他の情報 

 

本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利用者か

ら相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担当者以外には、

伝えてはならない。 

 

個人情報保護担当者 浅井 香緒里（事務局） 

個人情報保護責任者 石井 雄一（令和 6年度会長） 

本事業における苦情対応担

当者 

石井 雄一（令和 6年度会長） 

浅井 香緒里（事務局） 
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（様式１）横須賀市ＰＴＡ協議会 個人情報取扱業務概要説明書 （令和 6年度）  3  

       
横須賀市 PTA協議会（以下『本会』） 個人情報保護規程第５条の規定に基づく、 

市Ｐ協主催、共催の講演会、講習会、研修会、イベントの参加者 にかかわる個人情報の種類等につい

ての規定は、下記のとおりである。 
 

個人情報の種類 

（本業務にかかわって取得・

利用する個人情報） 

 

①家庭教育講演会 

 ②人権講演会 

 ③新年度研修会 

 ④読書推進講演会 

 ⑤よこすかＰＴＡしゃべり場 

 ⑥新春のつどい 

 ⑦会長・副会長研修会 

 ⑧スマホ・ＳＮＳ講習会 

 ⑫定期総会 

 ⑬市教委 食育講座 

 ⑭スマホ・ＳＮＳ川柳コンテスト 

⑮その他、その年度開催の講演会、講習会、研修会、イベント 

 

●取得する個人情報 

上記の各書類、Googleフォームに記載・入力された事項 

学校名、氏名、住所、電話番号（自宅・スマホ）、メルアド、子どもの学年・クラ

スなど 

個人情報の利用目的 市Ｐ協イベント運営を適正かつ円滑に行うため。 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

本事業担当者の管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し、

上記利用目的に沿った利用を行う。 

また、下記により本会内部での利用又は外部への提供を行う。 

 

１．内部での利用 

(1) 参加者名簿の作成 

(２) 参加者への連絡など 

 

２．外部への提供 

（1）すかサポ補償利用の際に保険会社に出席者名簿及び当事者の情報を提 

 

（2）届け出が必要な感染症が出た場合、保健所に出席者名簿を提出 

供 

 

 

その他の情報 

 

本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利用者か

ら相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担当者以外には、

伝えてはならない。 

 

個人情報保護担当者 浅井 香緒里（事務局） 

個人情報保護責任者 石井 雄一（令和 6年度会長） 

本事業における苦情対応担

当者 

石井 雄一（令和 6年度会長） 

浅井 香緒里（事務局） 
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（様式１）横須賀市ＰＴＡ協議会 個人情報取扱業務概要説明書 （令和６年度）  4  

        
横須賀市 PTA協議会（以下『本会』） 個人情報保護規程第５条の規定に基づく、 

神奈川県警察 サイバー防犯ボランティア活動  にかかわる個人情報の種類等についての規定は、下記

のとおりである。 
 

個人情報の種類 

（本業務にかかわって取得・

利用する個人情報） 

 

①県警サイバーポリスサポーター養成講座 参加者 

②県警サイバーセーフティアドバイザー 養成講座 参加者 

③その他神奈川県警察主催のイベント、講習会など 参加者 

 

●取得する個人情報 

上記の各書類、Googleフォームに記載・入力された事項 

学校名、氏名、住所、電話番号（自宅・スマホ）、メルアド、子どもの学年・クラ

ス 

個人情報の利用目的 サイバー防犯ボランティア活動の運営を適正かつ円滑に行うため。 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

本事業担当者の管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し、

上記利用目的に沿った利用を行う。 

また、下記により本会内部での利用又は外部への提供を行う。 

 

１．内部での利用 

(1) 参加者名簿の作成 

(２) 参加者への連絡など 

 

２．外部への提供 

(1)神奈川県警察本部 

・神奈川県警 サイバーポリスサポーター養成講座参加者 

・県警サイバーセーフティアドバイザー 養成講座 参加者 

・神奈川県警察主催のイベント、講習会など 参加者 

 

・神奈川県警 サイバー犯罪ボランティア団体登録 

（2）すかサポ補償利用の際に保険会社に出席者名簿及び当事者の情報を

提供 

 

（3）届け出が必要な感染症が出た場合、保健所に出席者名簿を提出 

 

 

その他の情報 

 

本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利用者か

ら相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担当者以外には、

伝えてはならない。 

 

個人情報保護担当者 浅井 香緒里（事務局） 

個人情報保護責任者 石井 雄一（令和 6年度会長） 

本事業における苦情対応担

当者 

石井 雄一（令和 6年度会長） 

浅井 香緒里（事務局） 
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（様式１）横須賀市ＰＴＡ協議会 個人情報取扱業務概要説明書 （令和 6年度）  5  

        
横須賀市 PTA協議会（以下『本会』） 個人情報保護規程第５条の規定に基づく、 

よこすか PTAサポート PTA活動補償制度 にかかわる個人情報の種類等についての規定は、下記の

とおりである。 
 

個人情報の種類 

（本業務にかかわって取得・

利用する個人情報） 

① 事故報告書・事故証明書 

② 見舞金請求書 

 

●取得する個人情報 

上記書類に記載された事項 

当事者の氏名、住所、携帯番号、性別、生年月日、口座番号など 

ＰＴＡ担当者：氏名、PTA役職、住所、電話番号、メルアド 

個人情報の利用目的 保険金支払い、見舞金支払いの目的 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

本事業担当者の管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し、

上記利用目的に沿った利用を行う。 

また、下記により本会内部での利用又は外部への提供を行う。 

 

１．内部での利用 

(1)単Ｐ担当者とのやり取り。 

(2)見舞金の支払いのため、事故に合われた方とのやり取り。 

 

２．外部への提供 

(1)保険会社代理店、保険会社 

 

 

その他の情報 

 

本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利用者か

ら相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担当者以外には、

伝えてはならない。 

 

個人情報保護担当者 浅井 香緒里（事務局） 

個人情報保護責任者 石井 雄一（令和 6年度会長） 

本事業における苦情対応担

当者 

石井 雄一（令和 6年度会長） 

浅井 香緒里（事務局） 
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（様式１）横須賀市ＰＴＡ協議会 個人情報取扱業務概要説明書 （令和 6年度）  6  

        
横須賀市 PTA協議会（以下『本会』） 個人情報保護規程第５条の規定に基づく、 

こども１１０番の家見舞金支給制度 にかかわる個人情報の種類等についての規定は、下記のとおりであ

る。 
 

個人情報の種類 

（本業務にかかわって取得・

利用する個人情報） 

① 事故報告書 

 

●取得する個人情報 

上記書類に記載された事項 

当事者の氏名、住所、電話番号 

担当者の氏名、電話番号 

個人情報の利用目的 見舞金支払いの目的 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

本事業担当者の管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し、

上記利用目的に沿った利用を行う。 

また、下記により本会内部での利用又は外部への提供を行う。 

 

１．内部での利用 

・単Ｐ担当者とのやり取りなど 

２．外部への提供 

(1)保険会社代理店、保険会社 

 

 

その他の情報 

 

本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利用者か

ら相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担当者以外には、

伝えてはならない。 

 

個人情報保護担当者 浅井 香緒里（事務局） 

個人情報保護責任者 石井 雄一（令和 6年度会長） 

本事業における苦情対応担

当者 

石井 雄一（令和 6年度会長） 

浅井 香緒里（事務局） 
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（様式１）横須賀市ＰＴＡ協議会 個人情報取扱業務概要説明書 （令和 6年度）  7  
        

横須賀市 PTA協議会（以下『本会』） 個人情報保護規程第５条の規定に基づく、 

スマホ・ＳＮＳ川柳コンテスト  にかかわる個人情報の種類等についての規定は、下記のとおりである。 
 

個人情報の種類 

（本業務にかかわって取得・

利用する個人情報） 

 

ケータイ・ネット安全委員会主催、｢スマホ・ＳＮＳ川柳コンテスト｣ 

・ポスター募集 

・川柳募集 

 

●取得する個人情報 

上記の各書類、Googleフォームに記載・入力された事項 

児童・生徒：学校名、氏名、ヨミガナ、学年、クラス 

保護者：学校名、氏名、住所、携帯番号、子どもの学年・クラス 

個人情報の利用目的 川柳コンテストの応募、入賞者表彰、賞品の郵送 

川柳コンテスト用ポスターの応募 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

本事業担当者の管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し、

上記利用目的に沿った利用を行う。 

また、下記により本会内部での利用又は外部への提供を行う。 

 

１．内部での利用 

(1) 参加者名簿の作成 

(２) 参加者への連絡など 

 

２．外部への提供 

無し。但し、氏名と学校名、学年（児童生徒）は、市Ｐ協広報紙、市Ｐ協ＨＰに

掲載。 

 

 

その他の情報 

 

本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利用者か

ら相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担当者以外には、

伝えてはならない。 

 

個人情報保護担当者 浅井 香緒里（事務局） 

個人情報保護責任者 石井 雄一（令和 6年度会長） 

本事業における苦情対応担

当者 

石井 雄一（令和 6年度会長） 

浅井 香緒里（事務局） 
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（様式１）横須賀市ＰＴＡ協議会 個人情報取扱業務概要説明書 （令和６年度）  ８  

        
横須賀市 PTA協議会（以下『本会』） 個人情報保護規程第５条の規定に基づく、 

 わんぱくフェスティバル２０２４  にかかわる個人情報の種類等についての規定は、下記のとおりであ

る。 
 

個人情報の種類 

（本業務にかかわって取得・

利用する個人情報） 

 

わんぱくフェスティバル２０２４ 

 

●取得する個人情報 

協力いただく高校ボランティア生徒 学校名と氏名 

個人情報の利用目的 わんぱくフェスティバル２０２４の運営を円滑に行うため 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

本事業担当者の管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し、

上記利用目的に沿った利用を行う。 

また、下記により本会内部での利用又は外部への提供を行う。 

 

１．内部での利用 

(1) 参加者名簿の作成 

 

２．外部への提供 

すかサポ補償利用の際に保険会社に出席者名簿及び当事者の情報を提供 

 

 

 

その他の情報 

 

本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利用者か

ら相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担当者以外には、

伝えてはならない。 

 

個人情報保護担当者 浅井 香緒里（事務局） 

個人情報保護責任者 石井 雄一（令和 6年度会長） 

本事業における苦情対応担

当者 

石井 雄一（令和 6年度会長） 

浅井 香緒里（事務局） 

 

 


