
準委任契約書 

 
○○学校ＰＴＡ（以下、「甲」という）と、○○学校（以下、「乙」という）とは、甲の委任する業務に
関し、以下の通り契約を締結する。 
 
第１条（目的） 
本契約は、甲と乙との相互信頼関係の下、甲が乙に業務を委任し、甲がそれを誠実に引き受けるための
ものである。 
 
第２条（委任期間） 
１．乙が甲から業務を委任する期間は、令和●年●●月●●日より、令和●年●●月●●日までとする。 
２．ただし、期間満了●ヶ月前までに甲乙のいずれからも別段の申し出がない場合においては、さらに
本契約を●年間自動更新するものとし、以後、同様とする。 
 
第３条（委任料） 
本件における乙から甲に対する委託料は、無料とする。 
 
第４条（経費） 
１．甲は乙に対して、通勤交通費など、本件業務を遂行するために必要な下記の経費を負担する。 
（１）○○費用 
(2)○○費用 
2．乙は前項に定める経費を請求する場合、領収書・明細書などその支出を証明できるものを提出する。 
 
第 5 条（再委託の禁止） 
乙は、甲の事前の承諾を得た場合を除き、本業務を再三者に再委託することはできない。 
 
第 6 条（成果物の権利帰属） 
委任契約に基づき、作成された成果物に関する一切の権利は、全て甲に帰属するものとする。 
 
第 7 条（報告義務） 
乙は、甲から委任業務の進捗状況に関する報告を求められた場合には、遅滞なく報告しなければならな
い。 
 
第 8 条（秘密保持） 
1．乙は、本契約に関して知り得た情報に関して、他に一切漏えいしてはならない。 
2．ただし、法令の定めに基づく場合、または権限のある官公署から開示の請求があった場合には、この
限りではない。 
 
 



第 9 条（個人情報） 
乙は、本件業務に関連して甲から開示された個人情報（個人情報保護法によって定められたもの）につ
いて、同法の規定に則って取り扱うものとする。 
 
 
令和●年●●月●●日 
 

甲： 
神奈川県横須賀市●●●町●●●● 
横須賀市立●●学校 PTA 
PTA 会長 ●●●●   印 
 
 
乙： 
神奈川県横須賀市●●●町●●●● 
横須賀市立●●学校 PTA 
学校長 ●●●●   印 

 


